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Objectif

Gestion en ligne des réservations de matériels ou de salles (suivant les composantes) via le module
myAdeBooking — logiciel ADESOFT.

Réserver une salle ou un équipement

Selon les composantes et services, I'application permet de réserver soit une salle soit un équipement.
Une authentification est faite avec les identifiants UGA.

Avant d’effectuer une réservation, il est tout a fait possible de vérifier si la salle ou I'’équipement est
disponible en cliquant sur le menu Planning des réservations.

Accueil Réservation ponctuelle Mes Réservations Planning des re ations Déconnexion

Toutes les salles et équipements sont alors référencés et vous pouvez naviguer avec le bandeau de
gauche et voir dans la fenétre principale I'état des réservations.

Accueil Réservatic  ponciuelle e ons Planning des reservations

Déconnexion  Aide
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Effectuer la réservation

e Cliquez sur le menu Réservation ponctuelle.

Accueil Réservation ponctueii les Réservations Planning des réservations Déconnexion

¢ Renseignez les informations obligatoires :
o Site
o Date de début

Université Grenoble Alpes
https://services-numeriques.univ-grenoble-alpes.fr 3


https://services-numeriques.univ-grenoble-alpes.fr/

Réservation de matériels — Procédure Emprunteurs
7 mars 2018

Heure de début
Heure de fin

Type
Pour la capacité : mettre obligatoirement 1

o O O O

Accueil  Réservation ponctuelle  Mes Réservations  Planning des réservations Déconnexion Aide

Réservation ponctuelle

| Date début [F| Heure début [E | Heure fin | Type Capacité Caractéristiques

44/

e Puis cliquez sur Rechercher.

Cas de réservation d’une salle

e Choisissez la salle qui correspond a votre demande en cochant la case a sa droite.
e Puis cliquez sur Confirmer.

Réservation ponctuelle
Le 05/03/2018 de 09h30 a 13h00

Site Type - Réunion Capacité - 1

Choisir une salle

.—“r Salle
i Réunion
Capacité - 8
Batiment

Annuler | Confirmer | Ajouter un équipement ou un service

Cas de réservation d’'un équipement

Il est nécessaire de cocher la case a droite de la salle puis cliquer sur Ajouter un équipement ou un
service.

Réservation ponctuelle

Le 12402/2018 de 09h30 a 10h30
Site - Type : Matériels Capacité - 1

Choisir une salle

Materiel
Matériels
Capacité - 1

Annuler  Confirmer | Ajouter un équipement ou un servi

La liste du matériel disponible aux horaires demandés apparait. Le matériel peut étre choisi :

o soit en cochant la case a droite de I'équipement voulu
o soit en indiquant la quantité si plusieurs exemplaires existent.
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Accueil Réservation ponctuelle Mes Réservations Planning des réservations

Réservation ponctuelle
Le 12/02/2018 de 0930 & 10h30
Site Type - Matériels Capacité - 1
Materiel

Matériels
Capacité - 1

Choisir les équipments

Appareil photo B
olympus
Matériels
010
_ Camescope 110
canon
Matériels 210
3/10
4/10
/10
Caméra /10
panasonic
Materiels oI
8/10
9/10
10/10
Casque [ ]
Matériels !
Vidéoprojecteur 0
ll Matériels

N

Annuer | Confirmer

Finalisation de la réservation

L’écran de confirmation résume la liste des équipements ou de la salle. Pour finaliser, il est nécessaire

de remplir :

o le nom de la réservation : votre nom
o le champ Information : indiquez la raison du prét.
o Puis cliquez sur Confirmer.

Réservation ponctuelle
Le 12/02/2018 de 09h30 & 10h30

‘@

Materiel-
Matériels
Capacité - 1

Camescope
canon
Matériels

Mini Display port
to VGA
Matériels

Nom de la réservation Téléphone d'urgence

Information

Annuler Confi

Un mail de confirmation est automatiquement envoyé a I'adresse de messagerie institutionnelle. La

réservation est terminée.
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Suivi des réservations
Le suivi des réservations se fait dans le menu Mes Réservations.

Déconnexion Aide

Accuell  Réservation ponctuelle

Mes réservations
Toutes les réservations| Toutes

Réservations ponctuelles

Aujourdhul Le 17/01/2013 de 1300 & 15000

Materiel

Painteur laser powsrpaint

mail L 18/01/2016 de 14400 & 16430

Materiel

Camescope canan - Display port to HOMI - Appareil phota olympus - Display part to VGA.
amandine Le 31012016 de 13000 & 16000

Wateriel

Apgarel ghoto alympus

Hombre de résenation - 3
Hombre dheurss : 9h

Il vous est possible d’annuler une réservation tant que le matériel ou la salle ne vous a pas été prété.
Cochez la case a droite de la réservation et cliquez sur Supprimer.

Mes réservations

Supprimer

| Toutes les réservations Toutes

Réservations ponctuelles

Aujourd'hui Le 17/01/2018 de 13500 8 15h00
Materiel-JAE
Pointeur laser powerpoint

mail Le 19/01/2018 de 14h00 & 18430 &
Materiel-IAE
Display port to HDMI - Camescope canon - Apparsil photo olympus - Display port to VGA

amandine_Le 31/01/2018 de 13h00 & 16600 B
Materiel-IAE
Appareil photo olympus

Nombre de réservation - 3
Nombre dheures - 9h

Un email est envoyé a l'adresse de messagerie institutionnelle pour indiquer la suppression de la
réservation.
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